EPLATFORM FATURA KESIM iSLEMLERI

e Siparis formu satis tarafindan iletilir

e Workcube’de siparis numarasina gore siparis bulunur

e Siparisin icerisine girilir, slire¢ kisminda slre¢ “faturalandi” segilir.
o lrsaliye kesilecek ise irsaliye kesildi secilir.
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e Uriin kalemlerinin satirinda siparis asamasi “sevk” durumuna getirilir.
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e Siparis glincellenir
e Sag st tarafta fatura kes ikonuna tiklanir fatura ekrani agilir.
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Fatura Kes
Fatura ekrani gelir, Bu ekran agikken ayni anda diger ekranda e-platform kismina gegilir.
irsaliye ile farkh adrese sevk edilecekse

e ilk olarak Siparisin icerisine girilir, siirec kisminda siire¢ “irsaliye kesildi” segilir.
o ERP-> Stok yonetiminden gidilerek, Stok islemlerinden Satis irsaliyesi ekle segilir.
o Cari hesap bilgisi gagrilir sirada bulunan irsaliye no yazilir.
o Siparis segceneginden siparis ¢cagrilir ve kalemlerin gelmesi saglanir.
o Kaydet diyerek irsaliye hazirlanmis olur, ve yazicidan gikartilir. (Cikti igin Mozilla
kullanilmali)
e ERP-> Faturaya gidilerek satis faturasi ekle segilir
o Cari hesap bilgisi ¢cagrilir.
o lrsaliye seceneginden irsaliye cagrilir ve kalemlerin faturaya gelmesi saglanir.



Bu ekran agikken ayni anda diger ekranda e-platform kismina gegcilir. (Google Chrome
Kullaniimali)

e E-platformda sol taraftaki meniiden adres defteri secilir

# Anasayfa .
= e-Fatura Ad Fes De]cterl

B e-Arsiv

% Adres Defteri

L Yonetim Paneli Q Gelismis Arama

ikinci olarak Gelismis arama tiklamir

Gelen ekranda gelismis arama segilir.
VKN/TCKN kismina firmanin vergi numarasi girilir ve ara denir.
Arama yapilan firmanin ismi asagida listelenir.
o Aramada herhangi bir sonug gelmez ise firmanin bilgileri platforma girilmemis demektir.
Firmanin adresi e-platforma girilmesi gerekmektedir. Dokiimanin sonunda anlatiimistir.
ismin sonunda e-fatura veya e-arsiv olustur butonuna tiklanir.




e-fatura veya e-arsiv olustur tiklandiginda gelen ekranda firmalarin bilgileri asagida fatura bilgileri de
asagida gelir.

Burada 3 degiskene dikkat etmek gerekir.

1. Senaryo Temel fatura mi Ticari faturami. Simet olarak Sadece Kare bilgisayara Ticari fatura
kesiyoruz, aksi durum olmadigi stirece tiim faturalarimiz temel fatura olarak kesilmektedir.

2. Doviz kuru. Sipariste belirtilen kur bu kisma yazilir.

3. Alci bilgilerinin altinda “Bu fatura bir internet satisina dayanmaktadir” secenegi eger siparis
internetten verilmisse bu secenek secilmelidir. (siparis numarasi PSA ile baslayan siparisler.)
Not: Miisteri e-fatura miikellefi ise ve internetten siparis vermisse e-fatura
olusturulacagindan bu ibare gelmez.

Dokiiman para birimi Dolar segilmeli

@

&8 Faturs Blgiler

Bu Ui¢ secenek tamam ise sag liste bulunan kaydet butonuna tiklanir.

Fatura olusturulmus, otomatik olarak fatura numarasi atanmistir.

Fatura Numarasi SMT2016000000661


Metins
Typewritten text
Döküman para birimi Dolar seçilmeli


Bu fatura numarasi alinir Workcube tarafinda agik olan fatura ekraninda “Seri- No “ kismina yazilarak
fatura kayit edilir. (her iki taraftaki kurlari kontrol ediniz)

Boylelikle Workcube tarafinda fatura islemleri bitmis olur.

Satus Faturas: Ekle

em Tipi |T::aptan Satg Faturas Vl Seri- Mo * |:| -

e-platform tarafinda faturanin diger bilgilerin giris islemleri icin asagidaki adimlari takip ediniz.

Ust meniiden adim adim segilir.

MAL / HiZMET

e  Mal/Hizmet menisu tiklanir
e Sag tarafta bulunan Yeni mal / Hizmet butonuna tiklanir.
e Acilan penceredeki bilgileri Workcube tarafindaki faturanin icerisinden kopyalanarak tek tek
islenir.

o Mal/Hizmet satirina kalemin bilgileri kopyalanir.

o Miktar yazilir

o Birim miktar yazilir

Bosluga tiklandiginda diger KDV, Mal hizmet tutari, KDV orani otomatik hesaplanir.

e Ekle butonu tiklanir.

Mal / Hizmet Ekle

Mal/Hizmet Synology D5216Plus alling iskonto 0.0000 KDV Tutari 163.94
Qrani %
Miktar 1.0000 ) Kdv Muafiyet
skonto 0 Sebebi
Tutan
Birim Adet Y
Mal/Hizmet 910.78
Birim Fiyati 910.720000000000 Tutan
KDV Orani 18.00

o



Fatura da bulunan her kalem i¢in bu islem tekrarlanir.
e islem bittiginde Mal / Hizmet ekraninda sira numarasina goére Uriinleri gdreceksiniz.
e Ekranin asagisinda Toplam bilgilerini Workcube fatura ile karsilastiriniz. Herhangi bir sorun
olmadigina dikkat ediniz.
e Not kismina eklenecek bilgiler Efatura, Earsiv fatura ve farkl adrese irsaliye ile giden islemler igin
ayri acitklamalar yazilir.

e Urinler irsaliye ile farkli bir adrese gitmis ise

EArsiv igin “ ****%* NL. IRSALIYE ILE .... FIRMAYA SEVK EDILMISTIR. “ yazilmali

Yalmiz: Bes Yiiz ik UsD altmis Sekiz

Mot : Yalmz #Iki Bin Uc Yiiz Otuz Yedi Tiirk Liras: Kirk Alt Kurus#

Mot : 2835580 nolu irsalive ile DENGE BILGISAYAR SAN.TIC.LTD.STI. 'e sevk edilmistir,
fideme Motu: 20 GUN USD HAVALE/ EFT

irsaliye yerine gecer.

EFatura icin ayni sekilde eklenmelidir.



SIPARIS / IRSALIYE

Siparis / irsaliye Kismi tiklandiginda asagidaki pencere agilir.

Siparis Tarihi : Siparis tarihi.

Siparis Numarasi: Faturasini kestiginiz siparisin numarasi yazilr.

Dokiiman tarihi : Uriinler irsaliye ile farkl adrese génderilmisse irsaliyenin tarihi segilerek yazilir.
Dokiiman No: Uriinler irsaliye ile farkl adrese génderilmisse irsaliye numarasi buraya yazilr.

& Siparis Bilgileri

Siparig Tarihi 17.06.2016

Siparig Numarasi SAL-12826

Dokiman Tarihi  Urinler irsaliye ile farkli adrese gonderilmisse irsaliyenin tarihi buraya yazilir.

Dékiiman No  Uriinler irsaliye ile farkl adrese génderilmigse irsaliye numarasi buraya yazilir.




ODEME

e (Odeme kismi tiklandiginda asagida ki pencere agilacaktir.

& Odeme Sekli
»

e (Odeme sekli kodu igin yan taraftaki oku tiklayarak gelen segceneklerden biri segilir.

Odeme Sekli Kodu Kredi Karti/Banka Kart

Seciniz..
Odeme Aracisi
Kapida Odeme
Eft/Havale

Kredi Karti/Banka Karti
Diger

e Son 6deme tarihi satirin izeri tiklanarak agilan tarih ekraninda, kredi karti, havale ve pesin 6deme
yapilmissa buginki tarih, vade verilmisse sipariste bulunan vade tarihi segilir.

e Hesap No ve Odeme Araci adi bos birakilir.
e (Odeme aciklamasina 6deme sekli yazilir. “ KREDi KARTI “ “SANAL POS KREDi KARTI “ “ 30 GUN
BANKA HAVALESI” “15 GUN KREDI KARTI” gibi.

EK BELGELER

Bu kisim bos gegilmeli.



E-ARSIV
Earsiv kismi tiklandiginda acilan ekranda 4 farkh bilgi ekrani agilacaktir.
e-Arsiv.

Standart faturada otomatik olarak asagidaki gibi gelecektir. Higbir degisiklik yapmayiniz.

Web Sitesi http://www.simet.com.tr

Eger bir internet siparis faturasi ise bu kisma www.alodepo.com adresi yazilmahdir.

Web Sitesi www.alodepo.com

Gonderi bilgileri

Bu ekranda faturanin gonderim sekli secilir ve muhakkak elektronik secilmeli.

Gonderim Bilgileri

Fatura Tipi Elektronik r

Kagit

[ “irsaliye yerine gecer" ibaresini gizlemek igin seginiz.

Tesisat Bilgileri
Bu kisim bos gecilmeli.

Tesisat Bilgileri

Abone Bilgisi Seginiz.. v

Mumarasi



http://www.alodepo.com/

Tasiyici bilgileri.

Bu kisim Efatura ve Earsiv faturalarin standardinda bos birakilmal.

Fatura bir internet siparisi ise bu bilgiler doldurulmali.

Not: misteri Efatura mikellefi ise ve internet siparisi veriyorsa bu kisim gelmeyecektir.

Tastyict Tckn/Vkn : bu yara standart tasima yaptigimiz Yurtici kargonun vergi numarasi yazilir.
(9860008925)

Tastyicl Unvani / Adi: Yurtici kargo yazilmali.

Soyadi: bos birakilmali

Gonderim tarihi. Bugliniin tarihi secilmeli.

Tasiyici Bilgileri

Tasiyict Tckn,/Vkn 9860008325

Tastyict Unvani/Adi Yurtigi Kargo
Soyadi
Gonderim Tarihi 17.06.2016 ;i

Son olarak sag Ustte bulunan Kayit butonuna basilir ve fatura kayit edilir.

On izleme ile faturanin bilgileri génden gegirilir sorun varsa diizeltmeler yapilir.

Fatura baski islemi.
Faturayi kayit ettikten sonra Efatura ve Earsiv faturalari taslak olarak atar.

Efatura igin Sag tarafta bulunan meniiden e-Fatura—> Yeni fatura = Taslaklar secilir ve olusturulmus
faturalar ekrana gelir.



Earsiv icin Sag tarafta bulunan meniiden e-Arsiv—> Yeni fatura = Taslaklar secilir ve olusturulmus
faturalar ekrana gelir.

Ozet
Yeni Fatura
Fatura Olustur

Taslaklar

Sag tarafta bulunan 6n izleme kismi tiklanir.

I
Jon

Acilan ekranda biri muhasebe digeri depo igin iki niisha bastirilir.

FATURALARIN GONDERIM iSLEMLERI.
Her aksam

Efatura igin Sag tarafta bulunan meniiden e-Fatura—> Yeni fatura = Taslaklar segilir ve olusturulmus
faturalar ekrana gelir.

Earsiv icin Sag tarafta bulunan meniiden e-Arsiv=> Yeni fatura = Taslaklar segilir ve olusturulmus
faturalar ekrana gelir.

Gelen ekranda Fatura numarasi kutucugu isaretlenerek tiim faturalarin secilmesi saglanir ve Sol
yukarida Segili olanlari génder butonu tiklanir.



Firma adres giris islemleri (Google Chrome kullaniimali)

Gelismis aramada firmanin ismi gelmediginde asagidaki adimlar takip edilerek firmanin adresi
e-platformda acllir.

e Misterimizin e-fatura mu yoksa e-arsiv faturami kullaniyor kontroli yapilmal.
e ilk adim olarak e-fatura islemlerinde firma arattirilir.
o Ana sayfanin sol tarafinda e-fatura se¢eneginin altinda yeni fatura secenegi segilir.
Alt menlde fatura olustur segilir.
Karsimiza fatura bilgileri ve alici bilgileri gelir.
Alici bilgilerinin altinda Arama kismina firmanin vergi numarasi yazilir
Firmanin tam ismi burada ¢ikarsa e-fatura mukellefi olarak adres defterinden islem
yapilir.
o Eger firma ismi ¢ikmaz ise e-arsiv mikellefi olarak adres defterinden islem yapilir.

O
O
O
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#& Alici Bilgileri

Arama Etiket - CKN - Unvan ile arama yapiniz -
175003 Q

TASFIYE HALINDE BiLSAN BEMAS iZOLASYON iNSAAT

VKN [ TCKN .
VETIC.A5.

BILTAM MUMESSILLIK DIS TICARET VE SANAYT ANONIM
SIRKETI

Knauf ingaat Ve Yapi Elemanlan Sanayi Ve Ticaret
Anonim Sirketi

BILCANLIYEM SAN.VE TICAS.

Soyad
Bimel Elektronik Mamulleri Pazarlama Ltd. $ti.

e Firmamizin durumu belirlendikten sonra sol tarafta adres defteri kismi tiklanarak adres
defteri kismina gelinir.

e Sag tarafta Ustte yeni adres ekle butonuna basarak bize bu kaydin Efaturami, Earsivmi olarak
islem yapilacagini sorar, firmamizin durumunu daha dnce belirledigimizden uygun olani
secmeliyiz.

= Yeni Adres Ekle -

EFatura Adresi

EArgiv Adresi



e Secim yapildiktan sonra Efatura ve Earsiv icin adres ekleme ekrani gelecektir.

e Efaturada ek olarak Arama satiri géreceksiniz buraya firmanin vergi numarasini yazarak
firmanin kayitli olan ismine ulasirsiniz.

&) EFatura Adresi Ekleme

Adres Tanimi

Fatura olugtururken adresi bu tamm ile aratacaksiniz

Arama Etiket - CKN - Unvan ile arama yapiniz -
524014| Q

KARE BILGISAYAR SANAYi VE TICARETI ANONIM SiRKETI

Pasta Kutusu
Kargo Net Tasimacilik Kuryecilik Dagitim Hizmetleri
Pazarlama Ve Ticaret Anonim Sirketi

VKN | TCKN KARIZMA GIYIMVE TEKSTIL SAM. VETIC. LTD. $TI.

Adres giris islemlerinde dikkat edilmesi gerekenler.

Adres Tanimi : Firmanin kisa ismi yazilir.

VKN / TCKN : Firmanin vergi numarasi yazilir.

Adi : Firmanin tim Gnvani yazilir.

Soy adi : Firma sahis firmasi ise adina Orn: “ meteor bilgisayar “ yazilmali, kayith olan sahis ismini de
Soy adi kismina isim yazilmali Orn: “ Metin Sancarbarlaz”.

Diger bilgiler Workcubede bulunan bilgilere gére doldurulmal.



Adres Tanimi Mercek Teknoloji Otomasyon Bilgisayar

Fatura olustururken adresi bu tanim ile aratacaksiniz.
Buraya firmanin kisa ismi yazilir

VHEN [ TCKN 50608618374

Ad Mercek Teknoloji Otomasyon Bilgisayar Ve Danismanlik Sisteml

Firmanin tam linvani yazilir. Faturada basilacak yer burasicdir

Soyadi Tollga Bozkurt

Firma eger sahis firmasi ise buraya Sahsin ismi yazihir
Diger Ticari firmalarda burasi bos birakilir.

Ticari Sicil Mo

Bulvar/Cadde/Sokak Alemdar Caddesi

Bina Ad Soydan is Merkezi

Bina Mo 34
Kapi Mo T4
Kasaba/Koy
Mahalle/Semt/ilge Omeraga Mahallesi /izmit

Sehir ismi buraya yazildik¢a kayith sehir gelir ve segilir

Sehir Kocaeli



Posta Kodu

Ulke ismi buraya yazildik¢a kayith Ulke gelir ve segilir

Ulke Tirkiye

Tel 02623241265

Fax 02623257182

E-posta info@mercekbilgizayar.com

Web Sitesi hittp://www.mercekbilgisayar.com

V.Dairesi ismi buraya yazildik¢a kayith VD gelir ve secilir

Vergi Dairesi Tepecik

Tum bilgiler dolduruldugunda sag (st de kaydet butonuna basilarak firma kayit edilir.



e-fatura 6rnegi

SIMET TEKNOLOJI SANAYI TICARET ANONIM SIRKETI
1065.Cad. 1280.Sok. -No:5/17-18 Ovegler
06460 Cankaya/ Ankara

Tel: 312-4728787 Fax: 312-4723131 . ®
Web Sitesi: http://www.simet.com.tr

E-Posta: fatura@simet.com.tr

Vergi Dairesi: Bagkent

VKN: 7700412972 S
TICARETSICILNO: 129472 TEKNOLOJI
MERSISNO: 0770007242400014 foperotll

ax+00 11247231 3
< TT0 041 2872

.com.b

SAYIN Ozellestirme No: [TR1.2

KARE BILGISAYAR SANAYI VE TICARETI ANONIM SIRKETI Senaryo: TEMELFATURA
Atatiirk Bulvari  No:50 Fatura Tipi: SATIS
Kapi No:A B

Fatura No: SIM2018000000376

Gevher Nesibe Mah. Kocasisnan Merkez/ Kayseri

Web Sitesi: www.kare.com.tr Fatura Ta"lf" 28-05-2018
E-Posta: info@kare.com.tr Fatuta Saati: — 10:42:56
Tel: 03522206464 Fax: 03522317242 Son Odeme Tarihi: |27-06-2018
Vergi Dairesi: Gevher Nesibe Siparis No: SAL-17046
VKN: 5240157649 Siparis Tarihi: 28-05-2018
ETTN: DFCA861D-B751-4E61-85EA-B4CEAD208601
'Sqlora Malzeme/Hizmet Aciklamasi Miktar Birim Fiyat KDV Orani KDV Tutan Mal Hizmet Tutan
1 Draytek Web Content Filter (WCF)-A.PAKET 1 Adet] 39 USD %18,00 7,02 USD 39,00 USD
Mal Hizmet Toplam Tutari 39,00 USD
Hesaplanan KDV GERCEK(%18) 7,02 USD
Vergiler Dahil Toplam Tutar 46,02 USD
Odenecek Toplam Tutar| 46,02 USD
Doviz Kuru 4,6600
Mal Hizmet Toplam Tutari(TL) 181,74 TL|
Hesaplanan KDV GERCEK(%18) (TL) 32,71 TL
Vergiler Dahil Toplam Tutar(TL) 214,45 TL
Odenecek Toplam Tutar(TL) 214,45 TL
Yalmiz: Kirk Al USD iki
Not : Yalniz #1ki Yiiz On Dért Tiirk Lirasi Kirk Bes Kurus#
Not :
g"')deme Notu: 30 GUN USD HAVALE
Irsaliye yerine geger.

irsaliye ile génderim yapilmissa not kisminda ilgili firma ve irsaliye notunuz gikacaktir.


Metins
Typewritten text
e-fatura örneği

Metins
Typewritten text
İrsaliye ile gönderim yapılmışsa

Metins
Typewritten text
 not kısmında ilgili firma ve irsaliye notunuz çıkacaktır.


SIMET TEKNOLOJI SANAYI TICARET ANONIM SIRKETI
1065.Cad. 1280.Sok. -No:5/17-18 Ovegler

06460 Cankaya/ Ankara

Tel: 312-4728787 Fax: 312-4723131

Web Sitesi: http://www.simet.com.tr

E-Posta: fatura@simet.com.tr

Vergi Dairesi: Bagkent

VKN: 7700412972

TICARETSICILNO: 129472

MERSISNO: 0770007242400014

SAYIN

e-Arsiv fatura 6rnegi

ax+00 11247231 3
< TT0 041 2872

.com.b

Sinhet

Ozellestirme No:  [TR1.2
Asal Bilgisayar Elektronik San.Ltd.Sti. Senaryo: EARSIVFATURA
Menekse Sok. No:20 Fatura Tipi: SATIS
Kapi No:20 Fatura No: SMT2018000000503
Kizilay/Cankaya/ Ankara —
Web Sitesi: www.asalbilgisayar.com.tr Fatura Tarihi: 29-05-2018
E-Posta: cetin.firat@asalbilgisayar.com.tr Fatuta Saati: 16:16:52
Tel: 03124257745 Fax: 03124189259 Son Odeme Tarihi: |29-05-2018
Vergi Dairesi: Mithatpasa Siparis No: SAL-17044
VKN: 8600277733 Siparis Tarihi: 29-05-2018
ETTN: 5102F6E5-223E-46F4-B381-6F5793069CBE
'Sqlora Malzeme/Hizmet Aciklamasi Miktar Birim Fiyat KDV Orani KDV Tutan Mal Hizmet Tutan
1| oraytelcieb Content Filter (WCR)-SILVER 1 Adet 103 USD %18,00 18,54 USD 103,00 USD
Mal Hizmet Toplam Tutari 103,00 USD
Hesaplanan KDV GERCEK(%18) 18,54 USD
Vergiler Dahil Toplam Tutar 121,54 USD
Odenecek Tutar 121,54 USD
Doviz Kuru 4,6250
Hesaplanan KDV GERCEK(%18) (TL) 85,75 TL
Mal Hizmet Toplam Tutari(TL) 476,38 TL|
Vergiler Dahil Toplam Tutar(TL) 562,12 TL
Odenecek Tutar(TL) 562,12 TL

Yalmiz: Yiz Yirmi Bir USD Elli Dort

Not : Yalniz #Bes Yiiz Altmig Tki Tiirk Lirasi On Iki Kurug#
Not :
Odeme Notu: HAVALE/EFT

irsaliye yerine gecer.

e-Arsiv izni kapsaminda elektronik ortamda iletilmistir.

Eger irsaliye ile gikig olmussa Not kisminda ilgili firma ve irsaliye notunuz gikacaktir



Metins
Typewritten text
e-Arşiv fatura örneği

Metins
Typewritten text
Eğer irsaliye ile çıkış olmuşsa Not kısmında ilgili firma ve irsaliye notunuz çıkacaktır 


